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Penatausahaan 

 
 

Penatausahaan keuangan desa yang merupakan bagian dari proses 

pengelolaan keuangan desa adalah proses pencatatan, pengelompokan, 
peringkasan, dan pelaporan transaksi keuangan desa baik penerimaan maupun 
pengeluaran yang dilakukan dalam satu tahun anggaran oleh bendahara desa. 

Penatausahaan keuangan desa bertujuan untuk menyajikan informasi 
keuangan yang akurat, transparan, dan akuntabel kepada pihak-pihak yang 
berkepentingan, seperti pemerintah desa, masyarakat desa, pemerintah daerah, 
dan pemerintah pusat. 

Penatausahaan dilakukan dengan mencatat setiap penerimaan dan 
pengeluaran dalam buku kas umum. Pencataan pada buku kas umum sebagaimana 
dimaksud ditutup setiap akhir bulan. 

Buku kas umum pada pengelolaan keuangan desa tidak seperti akuntansi 

pada umumnya, pembukuan keuangan desa dilakukan secara lebih sederhana 
karena pengelolaan keuangan desa dilakukan dengan Basis Kas, yaitu pencatatan 
transaksi pada saat kas diterima atau dikeluarkan dari rekening kas Desa..sehingga 
Buku Kas Umum Desa, harus memcatat semua transaksi secara kronologis baik 
penerimaan maupun pengeluaran. 

Penatausahaan meliputi aktivitas menerima menyimpan, menyetorkan/ 
membayar, menatausahakan  dan  mempertanggungjawabkan penerimaan  
pendapatan  Desa dan pengeluaran  dalam rangka pelaksanaan APB Desa. 

Selain  ketiga  buku pembantu kas  umum  tersebut di atas,  Kaur Keuangan  dapat 
membuat  buku pembantu kas umum lainnya yang berguna  memudahkan proses 
penatasusahaan seperti misal buku pembantu Kas Tunai. Aplikasi Siskeudes yang 
merupakan salah satu alat bantu yang digunakan untuk melakukan penatausahaan 
keuangan desa telah mengakomodir pembuatan/pencatatan keuangan dalam buku-
buku tersebut.  


